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858                                                                                                              03.03.2020
О внесении изменений в Административный регламент предоставления го​сударственной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выпла​ты нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих детей до до​стижения ребенком возраста трех лет», утвержденный постановлением адми​нистрации города Пятигорска от 15.10.2015 № 3920
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года            № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года           № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-ных услуг», Уставом муниципального образования города-курорта Пятигор-ска, -
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Административный регламент предоставления государ-ственной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты ну-ждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них по-сле 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих детей до дости-жения ребенком возраста трех лет» (далее – Административный регламент), утвержденный постановлением администрации города Пятигорска от           15.10.2015 № 3920, следующие изменения:
1.1. Пункт 3.2.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.2.7. Формирование выплатных документов
Основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу Управления, ответственному за формирование выплатных документов, утвержденного решения.
Содержание административной процедуры включает в себя формирование и утверждение списков получателей и ведомостей на выплату ежемесячной денежной выплаты, подготовку платежных документов и передачу их в отделения Управления Федеральной почтовой связи Ставропольского края – обособленного подразделения акционерного общества «Почта России» (далее – отделение УФПС Ставропольского края) и перечисление сумм ежемесячной денежной выплаты в указанные отделения.
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 3 рабочих дня.
Указанная административная процедура выполняется должностным лицом Управления, ответственным за формирование выплатных документов, должностным лицом отдела бухгалтерского учета и отчетности, главным бухгалтером, руководителем Управления или уполномоченным лицом Управления.
Результатом административной процедуры является утверждение надлежаще оформленных списков получателей, ведомостей на выплату, платежных поручений подписью и гербовой печатью либо электронно-цифровой подписью руководителя Управления или уполномоченного лица Управления.
Должностное лицо отдела бухгалтерского учета и отчетности Управления передает утвержденные списки получателей с приложением платежных поручений в российские кредитные организации, а ведомости на выплату с приложением платежных поручений в отделения УФПС Ставропольского края.».
1.2. Приложение 1 к Административному  регламенту изложить  в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
1.3. Приложение 2 к Административному  регламенту изложить  в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Пятигорска Плесникову И.Т.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава города Пятигорска                                                                  А.В.Скрипник
Приложение 1
к постановлению администрации города Пятигорска
от_____________№ _______
Приложение 1
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком возраста трех лет»
Блок-схема назначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты 

























Заместитель главы администрации 
города Пятигорска, управляющий делами 
администрации города Пятигорска                                                           С.П.Фоменко
Приложение 2
к постановлению администрации города Пятигорска 
от_____________№ __________
Приложение 2
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты нуждающимся в поддержке семьям, назначаемой в случае рождения в них после 31 декабря 2012 года третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком возраста трех лет»
	
	
	
	

	(наименование органа соцзащиты)
	
	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ О НАЗНАЧЕНИИ ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДЕНЕЖНОЙ ВЫПЛАТЫ
	
	
	

	Гр.
	
	
	
	

	Адрес регистрации
	
	
	
	

	
	
	
	

	Адрес фактического проживания
	
	
	
	

	
	
	
	

	Паспорт:
	
	Телефон №
	
	
	
	

	Серия        
	
	Дата рождения
	

	Номер        
	
	Дата выдачи  
	

	Кем выдан
	

	Прошу назначить мне ежемесячную денежную выплату на:
	
	
	

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка 
	Дата рождения

	1.
	
	

	Для назначения ежемесячной денежной выплаты представляю следующие документы:
	
	
	

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1. 
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	

	2.
	Документ, подтверждающий гражданство РФ другого родителя
	

	3. 
	Свидетельство о рождении ребенка (детей)
	

	4. 
	Документ, подтверждающий состав семьи
	

	5. 
	Документы, подтверждающие доходы 
	

	
	Дополнительно представляю: 
	

	6.
	
	

	Заявляю, что за период с "___" __________ 20__ г. по "___" __________ 20__ г. доходы моей семьи, состоящей из:
	
	
	

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество члена семьи <*>
	Дата рождения 
	 Степень   
  родства   

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	
	
	

	<*> В составе семьи указывается и сам заявитель.

Сторона 2
	
	
	

	№ п/п 
	Вид полученного дохода

	Сумма
дохода
	Место получения дохода
	
	

	1. 
	Доходы, полученные от трудовой деятельности   
	
	
	
	

	2. 
	Выплаты социального характера (пенсии, пособия, стипендии)
	
	
	
	

	3.
	Доходы, полученные от предпринимательской деятельности
	
	
	
	

	4.
	Полученные алименты 
	
	
	
	

	5.
	Доходы, полученные от личного подсобного хозяйства
	
	
	
	

	
	Иные полученные доходы:
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	Прошу   перечислять   ежемесячную денежную выплату
	
	

	
	через отделение УФПС Ставропольского края
	
	в кредитную организацию
	
	
	

	                                                                                                                                             (наименование организации)
___________________________________________________________________________________
________________________________________________на счет №_________________________

	
	

	Дополнительные сведения
	
	
	

	
	
	

	Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.
При наступлении обстоятельств, влияющих на право получения ежемесячной денежной выплаты, влекущих приостановление (прекращение) выплаты ежемесячной денежной выплаты, обязуюсь сообщить об этом в месячный срок. При обнаружении переплаты по моей вине или в случае счетной ошибки обязуюсь возместить излишне выплаченные суммы в полном объеме.
Согласен(на) на бессрочную (до особого распоряжения) обработку моих персональных данных и персональных данных моих несовершеннолетних детей в целях назначения и выплаты ежемесячной денежной выплаты и на истребование  необходимых  сведений  из  других  органов  и организаций в рамках предоставления государственной услуги.
«___»_____________20___года                                                     ______________________
	
	

	
	(подпись заявителя)
	
	

	Заявление и документы гр.
	
	
	

	
	(Фамилия, имя, отчество заявителя)
	
	

	приняты
	
	и зарегистрированы №
	
	
	

	      
	       (дата принятия)
	
	
	
	

	ЛИНИЯ ОТРЕЗА
	(подпись специалиста, принявшего документы)

	
	

	Расписка-уведомление о приеме документов
	
	

	Заявление и документы гр.
	
	
	

	
	(Фамилия, имя, отчество заявителя)
	
	

	приняты
	
	и зарегистрированы №
	
	
	

	
	(дата принятия)
	
	
	
	

	Специалист 
	
	/Расшифровка подписи/
	
	


Заместитель главы администрации города 
Пятигорска, управляющий делами 
администрации города Пятигорска                                                  С.П.Фоменко
Прием, регистрация документов





Проверка права на ежемесячную денежную выплату





Решение об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты





Решение о назначении и выплате ежемесячной денежной выплаты





Уведомление об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты





Обжалование в досудебном, судебном 


порядке отказа в назначении ежемесячной денежной выплаты





Уведомление о назначении и выплате ежемесячной денежной выплаты





Формирование выплатных документов





Непредставление полного пакета документов








Передача ведомости на выплату в отделение УФПС Ставропольского края и в кредитную организацию





Уведомление о перечне недостающих и (или) неправильно оформленных документах и сроке их представления








Истребование документов, в случае проведения дополнительной проверки представленных сведений





Формирование и направление межведомственных  (ведомственных) запросов





Представление полного пакета документов








Отказ в принятии заявления к рассмотрению











