О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества», утвержденный постановлением администрации города Пятигорска от 02.09.2016 г. № 3440 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                             № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Пятигорска от 08.02.2012 г. № 403 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и Уставом муниципального образования города-курорта Пятигорска, -
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества», утвержденный постановлением администрации города Пятигорска от 02.09.2016 г. № 3440, (далее – Регламент) следующие изменения:
1.1. По тексту Регламента слово «МФЦ» заменить на слово «МУ «МФЦ»;

1.2. Подпункты 1.3.1., 1.3.2. и 1.3.3. Регламента изложить в седующей редакции:
«1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы (способы получения данной информации) органа, предоставляющего услугу и муниципального бюджетного учреждения муниципального образования города-курорта Пятигорска «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пятигорска» (далее – МУ «МФЦ»):

1) Администрация города Пятигорска расположена по адресу: 357500, город Пятигорск, площадь Ленина, 2.

График работы администрации города Пятигорска:

понедельник - пятница - с 9.00 до 18.00;

предпраздничные дни - с 9.00 до 17.00;

суббота и воскресенье - выходные дни;

перерыв - с 13.00 до 14.00.

2) Муниципальное учреждение «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» расположено по адресу: 357500, город Пятигорск, площадь Ленина, 2.

График работы муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска»:


понедельник - пятница - с 9.00 до 18.00;


предпраздничные дни - с 9.00 до 17.00;

суббота и воскресенье - выходные дни;

перерыв - с 13.00 до 14.00

3) МУ «МФЦ» расположено по адресу: город Пятигорск, ул. Коллективная, 3.

График работы МУ «МФЦ»:

понедельник - с 8.00  до 18.00; 

вторник - с 8.00  до 18.00;

среда - с 8.00  до 20.00;

четверг - с 8.00  до 18.00;

пятница - с 8.00  до 18.00;

суббота с 9.00  до 13.00;

без перерыва;

выходной день – воскресенье.

1.3.2. Справочные телефоны органа, предоставляющего услугу, в том числе номер телефона - автоинформатора.

Телефон администрации города Пятигорска, муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска»: 8 (879-3) 39-09-64.
Телефон Call-центра МУ «МФЦ»: 8 (8793) 97-50-56.

1.3.3. Адреса официальных сайтов органа, предоставляющего услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении услуги, адреса их электронной почты:

1) официальный сайт муниципального образования города–курорта Пятигорска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.pyаtigorsk.org;

2) официальный сайт МУ «МФЦ» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.pyatigorsk.umfc26.ru;

3) электронная почта МУ «МФЦ»: mfc-5gorsk@mail.ru».
1.3. 1.3. Подпункт 4 пункта 1.3.4. Регламента изложить в следующей редакции:

«4) с использованием информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» путем направления обращений в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал) и государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» по адресу: www.gosuslugi26.ru (далее – региональный портал)»;

1.4. Дополнить Регламент пунктом 2.6.4. следующего содержания:

«2.6.4. Заявления и документы для получения государственной услуги в форме электронного документа направляются в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 г. № 553 «О порядке оформления представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
1.5. Дополнить Регламент пунктом 2.14.4. следующего содержания:

«2.14.4. В случае возможности получения государственной услуги в электронной форме, запрос формируется посредством заполнения электронной формы на региональном портале в разделе «Личный кабинет». В случае, если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы, должны быть подписаны электронной подписью.
Специалист Управления (МУ «МФЦ») проверяет наличие и соответствие представленных запроса и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов.

При наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению таких документов, установленных нормативными правовыми актами, специалист Управления (МУ «МФЦ») делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления. В ходе предоставления государственной услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Документы приняты ведомством») в раздел «Личный кабинет»;

1.6. Дополнить Регламент пунктом 2.14.5. следующего содержания:

«2.14.5. При нарушении требований, установленных к заполнению и оформлению запроса и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления заявителя. В ходе предоставления государственной услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Документы не приняты ведомством» с комментариями о нарушении установленных требований и с указанием допущенных нарушений).

Управление не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления и документов посредством почтовой связи или форме электронных документов, направляет заявителю уведомление об их принятии к рассмотрению в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении»;

1.7. Пункт 2.17. Регламента изложить в следующей редакции:

«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в МУ «МФЦ» и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме»;

1.8. Пункт 2.17.1. Регламента изложить в следующей редакции:

«2.17.1. По желанию заявителя заявление может быть представлено им в электронном виде.

Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается в  соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 6 апреля 2011 года  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями  21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в Управление (МУ «МФЦ»), с использованием информационно-телекомму-никационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет», а именно:

- заявление и документы, представляемые в форме электронного документа, должны быть подписаны электронной подписью и представлены в формате *.rtf, *.doc, *.odt, *.jpg, *.pdf.
Документы предоставляются:
1) посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

2) посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

3) иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

Уведомление о принятии (либо о мотивированном отказе в принятии) заявления, поступившего в Управление в электронном виде, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Пятигорска                   Бондаренко О.Н.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава города Пятигорска                                                                  Л.Н. Травнев
Проект постановления вносит:

	Исполняющий обязанности 

начальника МУ «Управление 
имущественных отношений
администрации города Пятигорска»

	   А.Г. Гончарова


СОГЛАСОВАНО:

	
	

	Первый заместитель главы

администрации города Пятигорска


	    О.Н. Бондаренко

	
	

	
	

	Заместитель главы 

администрации города Пятигорска,

управляющий делами

администрации города Пятигорска                                                           
	             В.Г. Косых  

	
	

	
	

	Начальник правового управления

администрации города Пятигорска

	

	
	

	Данное постановление
	

	является нормативным правовым
	      Д.М. Маркарян

	актом
	

	
	

	Данное постановление
	

	не является нормативным правовым
	      Д.М. Маркарян

	актом
	

	
	

	
	

	Заведующий отделом автоматизации и

информационных технологий
администрации города Пятигорска
	      М.В. Воронкин

	
	

	
	


ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту постановления администрации города Пятигорска «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества», утвержденный постановлением администрации города Пятигорска от 02.09.2016 г. № 3440
В связи с изменением названия муниципального бюджетного учреждения муниципального образования города-курорта Пятигорска «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пятигорска» (МУ «МФЦ»), официального адреса, графика работ и телефонных номеров, вносятся изменения в указанный регламент.
Управлением подготовлен проект постановления администрации города Пятигорска «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества», утвержденный постановлением администрации города Пятигорска от 02.09.2016 г. № 3440».

Представленный на рассмотрение проект постановления соответствует требованиям действующего законодательства Российской Федерации и может быть рассмотрен структурными подразделениями администрации города с последующим его согласованием.

Исполняющий обязанности начальника 
МУ «Управление имущественных отношений

администрации города Пятигорска»                                             А.Г. Гончарова
